
  

 

 

 
 
 
 
 

 مهام المحاسب المالي
 الدعوة والارشاد وتوعية الجاليات بمحافظة بقعاء بجمعية

 3379رقم الترخيص: 
 
 
 
 

 



  

 

 

 المحاسب الماليمهام 

 السجلات المحاسبية، ومنها ما يلي:

 دفتر اليومية العامة. -أ

 سجل ممتلكات الجمعية وموجوداتها الثابتة والمنقولة. -ب

 سندات القبض. -ج

 سندات الصرف. -د

 سندات القيد. -ه

 سجل اشتراكات الأعضاء. -و

 أي سجلات أخرى يرى مجلس الإدارة ملاءمة استخدامها -ز

 

 بعض مهام المحاسب : 

 عمل دليل محاسبي لجميع البنود المحاسبية الرئيسية. -

 عمل التقارير المالية والبيانات الشهرية والسنوية. -



  

 

 

 السنوي للميزانية العامة.إعداد التقرير الختامي  -

 إعداد الموازنة المالية للسنة المالية الجديدة . -

 إقفال الميزانيات المالية وتقييد البنود. -

 التوثيق المالي لحسابات الجمعية مع البنوك والمصارف. -

 

 

م 23/30/2023هـ الموافق 01/90/1444( بتاريخ 1تم الاعتماد في اجتماع مجلس الإدارة رقم )
  اوالعمل به


