
 

 2من   1الصفحة  
 

 
  

 سياسة الصرف على البرامج والانشطة            

 بقعاءمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بمحافظة لج             

 3379رقم التسجيل:                                                 

  

   

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 2من   2الصفحة  
 

 سياسة الصرف على البرامج والانشطة

 على البرنامج والنشاط بعمل تكلفة تقديرية حسب النموذج المعتمد. المالي لالمسؤويقوم  -1

 .والمحاسب والمدير التنفيذي وقع من قبل مدير المشروعيعبأ النموذج المعتمد وي -2

 يسلم النموذج بعد الاعتماد ويوقع لمدير الموارد البشرية والمالية. -3

ارد البشرية والمالية بتجهيز عملية الصرف حسب النظام المتبع بصرف المبالغ في الجمعية وهي يقوم مدير المو -4

 كالتالي:

 وذج سند الصرف.كتابة نم -أ

 التنفيذي ومسؤول الشؤون المالية. الاعتماد والتوقيع على النموذج من المدير -ب

 لس وأمين الصندوق.المج من رئيس بعد ذلك يتم توقيع نموذج سند الصرف والشيك المصدر، -ت

 ير المشروع مع إثبات التسليم.بلغ لمدالموارد البشرية والمالية بتسليم شيك الم مدير يقوم  -5

بعد انتهاء المشروع يقوم مدير المشروع بتسليم فواتير المصروفات للمحاسب واقفال العهدة المسجلة على مدير   -6

 المشروع.

 

الدعوة والارشاد وتوعية الجاليات بمحافظة  والانشطة بجمعيةسياسة الصرف على البرامج تم اعتماد 

 م23/5/2022هـ الموافق22/10/1443بقعاء بجلسته الرابعة المنعقدة بتاريخ

 جمعين، والحمد لله رب العالمين.وصلى الله على نبينا محمد وعلى آله وصحبه أ

   

  
  


